Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
Secretaria Adjunta de Aquisicdes Governamentais

Oficio Circular n2 001/SAAG/SEPLAG/2021

Cuiab3, 13 de abril de 2021.

As Secretarias e Entidades do Poder Executivo Estadual

Assunto: Orientagdo acerca dos procedimentos a serem adotados para agendamento de pregao
com os pregoeiros designados por Portaria Conjunta.

Prezados senhores,

Considerando que esta Secretaria Adjunta de AquisicGes Governamentais tem a missao
de assegurar a exceléncia nas aquisicdes, mediante diretrizes, normas e ferramentas que visem a
padroniza¢dao, economicidade, celeridade, controle e preservagdao das informagdes relativas a
processos de aquisicdes dos érgdos e entidades.

Considerando o § 32 do Art. 24 do Decreto Estadual n2 840/2017 que estabelece que a
Administracao Publica Estadual podera dispor, sob coordenacao de atos de designacado da Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestdo, de pregoeiros programaticos, os quais poderdo atuar em
licitacOes por Pregdo fora do ambito de sua lotacdo administrativa, por meio de Portaria Conjunta.

Sendo assim, encaminhamos as orienta¢des acerca do procedimento a ser adotado
pelos érgdos e entidades da administracdo publica estadual, quando da realizacdo da modalidade
de pregdo, na forma eletronica, deverdao cumprir a seguintes etapas processuais, para agendamento
das licitagdes nesta Adjunta:

ITEM CONFORMIDADE FLS.

FASE INTERNA

Autuacdo procedimental — protocolo, registro e numeragdo (art. 38, caput, Lei

1 8.666/93; art. 32, caput, Dec. Est. 840/2017)
Termo de Referéncia (art. 32, inciso I, Dec. Est. 840/2017)
Pedido de Empenho — PED (art. 29, caput, Dec. Est. 840/2017)
4 Autorizacdo para abertura do procedimento de aquisi¢do (art. 39, inc. Il, do Dec. Est.

840/2017)
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Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. lll, Dec. Est. 840/2017)
Preco de referéncia consistente em comprovada pesquisa de mercado (art. 3¢, inc.
IV, Dec. Est. 840/2017) - VALIDA

7 Mapa Comparativo de Precos

8 | Analise critica do mapa comparativo (art. 72, § 62, Dec. Est. 840/2017)

Parecer/manifestacdo da PGE/MT, com anadlise do procedimento e conformacgdo da
9 legalidade (art. 132, da CR; art. 110 e ss da CEMT; LCE n. 111/2002; art. 38, paragrafo
Unico, da Lei 8.666/93)

10 |Aprovacdo do CONDES (art. 39, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)

Edital e respectivos anexos na forma do artigo 49, inc. lll, Lei n. 10.520/02; art. 40 da
Lei 8666/93 e art. 82 do Dec. Est. 840/2017

Constar designacdo de Pregoeiro e equipe de apoio (art. 39, inc. IV, § 19, da Lei n.
8.666/93; art. 22, Dec. Est. 840/2017) — Portaria Conjunta SEPLAG

PARA PUBLICAGCAO

Devera ser agendado no Sistema SIAG a data de abertura da licitagdo, que deve respeitar o prazo minimo
de 8 dias Uteis apds a circulagao no DOE.

O Aviso de Abertura deverad ser publicado no Diario Oficial do Estado - DOE e, se de grande vulto, também
devera ser publicado em jornais de grande circulagdo regional e nacional.

O edital definitivo, juntamente com o aviso de abertura, devera ser disponibilizado no Sistema SIAG, além
do APLIC.

Ligar para o Pregoeiro designado em Portaria Conjunta para verificar a disponibilidade
da agenda

14 | Agendar no SIAG

15 | Publicar IOMAT

16 | Publicar em Jornal de grande circulagdo - se for o caso

11

12

13

17 | Disponibilizar no SIAG - O edital definitivo e aviso de abertura
POS PUBLICACAO

18 | Enviar Edital no Word e Aviso do IOMAT em PDF para Aplic

19 |Instruir com os autos com os avisos - Jornal e IOMAT

Entregar para Pregoeiro (a) no maximo 1 dia apés a publicacdo, antes do horario
20 |previsto para LANGAMENTO E ENVIO das propostas para o pregoeiro importar o
Pregao.

21 | Enviar para SAAG via protocolo para o Gabinete do SAAG

Cabe ressaltar que o Pregdo Eletrénico é dotado de fases distintas e condicionantes para
a suarealizacdo, as quais devem ser cumpridas, tanto na sua forma fisica como eletrénica, e somente
serd importado, no SIAG, para viabilizar o envio das propostas de precos e demais documentos pelos
fornecedores, os processos que estiverem com as etapas descritas no checklist efetivamente cumpridas.
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Encaminhamos a presente Orientagdo, visando esclarecer e parametrizar o0s
procedimentos, em prol do atendimento ao principio da legalidade e eficiéncia, norteadores dos
atos administrativos.

Atenciosamente,

Katiene Cetsumi Miyakawa Pinheiro
Secretdria Adjunta de Aquisicdes Governamentais
SAAG/SEPLAG/MT

*Documento enviado via e-mail no dia 13 de abril de 2021.
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